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	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu   : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı  : 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 34. maddesi ile 14.10.1983 tarih ve 83/7148 sayılı Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı Çalıştırılması Esaslarına İlişkin karar hükümleri kapsamında yabancı uyruklu personele yapılan ödemeler
[bookmark: _GoBack]Harcama Birimi       :
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	YÖK Yürütme Kurul Kararı Sözleşme, Göreve Başlama Yazısı ve
SGK İşe Giriş Bildirgesi
(ilk ödemede eklenir.)

	İlk ödeme ise YÖK Yürütme Kurul Kararı, sözleşme, göreve başlama yazısı ve SGK işe giriş bildirgesi eklendi mi?
	
	
	

	Görevden Ayrılış Yazısı, SGK işten Ayrılış Bildirgesi
	İlgili ayda görevden ayrılan personel var mı? Manuel hazırlanan bordrodan çıkarıldı mı?
	
	
	

	Bordro
	Beyan edilen aile durum bildirimi var mı? Varsa bordroda güncelleme yapıldı mı? 
	
	
	

	
	Engellilik indiriminden yararlanan personel var mı? 
	
	
	

	
	Bordroda engellilik indirimi yansıtıldı mı? (varsa) Bu durumda çocuk yardımı da %50 artırımlı olarak uygulandı mı?
	
	
	

	
	SGK kesintileri yapıldı mı?  
	
	
	

	
	Şahıs sigorta poliçesi var mı? (varsa) Tek seferde ödenen poliçe için toplam poliçe tutarı; taksitle yapılan ödeme için taksit tutarı  dikkate alınarak bordroya yansıtıldı mı?  
	
	
	

	
	Hayat sigorta poliçesi var mı? (varsa)Poliçe tutarının yarısı esas alındı mı?  Tutar, ödeme şekline (peşin/taksit) göre bordroya yansıtıldı mı? 
	
	
	

	
	(varsa) İcra dairelerinden bildirilen icra emrine istinaden icra _ nafaka kesinti dosyaları açılmış mı? 
	
	
	

	
	Birime bildirilen icra nafaka kesintisi/ fek yazısı vb. işlemlerle ilgili  personel bilgileri güncellendi mi?  Yapılan değişiklikler, bordroya yansıtıldı mı? 
	
	
	

	Banka Listesi
	Ödeme yapılacak personel sayısı ve tutarları ile bordro-banka listesindeki personel sayı ve ödenecek tutarlar tutarlı mı?
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Kullanılabilir ödenek tutarı yeterli mi?  
	
	
	

	
	İlgili ay bordro güncellemesine konu, aile durum bildirimi, sağlık/hayat poliçe belgesi, engellilik indirimi belgesi, icra, nafaka ve kişi borcu belgeleri ödeme belgesine eklendi mi? 
	
	
	

	
	Bordro tahakkuk ve kesinti tutarları, ödeme belgesi kesinti türü ve tutarları ile uyumlu mu? ödeme belgesinde  ödeme kalemi, bütçe tertibi doğru mu?
	
	
	

	
	Banka sistemine elektronik ortamda gönderilen banka listesi ile bordro bilgileri uyumlu mu?
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan
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